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Inleiding 

 
Volgens de Wet informatie-uitwisseling boven en ondergrondse netten en netwerken (WIBON)) moet u als 

grondroerder, vóór het uitvoeren van mechanische graafwerkzaamheden in de ondergrond, een Graafmelding 

doen bij het Kadaster. Naar aanleiding van deze Graafmelding ontvangt u informatie over de ondergrondse 

kabels en leidingen in het aangegeven gebied. Deze informatie moet u gebruiken om schade aan kabels en 

leidingen te voorkomen.  

 

Voor de uitwisseling van de informatie wordt gebruik gemaakt van het systeem Klic-online. Om gebruik te maken 

van Klic-online moet u geregistreerd zijn als grondroerder op Mijn Kadaster. Ga hiervoor naar het 

aanmeldformulier Mijn Kadaster-KLIC op www.kadaster.nl/klic.  

 

Deze klantinstructie geeft uitleg over het doen van een Graafmelding in Klic-online. 

 

Door op “Help” te klikken binnen Klic-online, wordt u doorverwezen naar deze documentatie. 

  

http://www.kadaster.nl/klic
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1 Het doen van een Graafmelding 

Bij graafwerkzaamheden bent u wettelijk verplicht om tussen 3- en 20 werkdagen voor aanvang van het werk een 

Graafmelding te doen via Klic-online. Via Klic-online vraagt u bij de betrokken netbeheerders actuele informatie 

over de ligging van de kabels en leidingen aan. 

1.1 Inloggen 

Inloggen in ‘Mijn Kadaster’ via https://mijn.kadaster.nl of via de Kadaster-site www.kadaster.nl/klic (de inlogcode 

en het wachtwoord hebt u ontvangen na uw registratie bij het Kadaster). 

 

 

 

Kies ‘Graafmelding’. 

 

 
  

https://mijn.kadaster.nl/
http://www.kadaster.nl/klic
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1.2 Stap 1: gegevens invoeren 

Voer de gegevens in van de opdrachtgever: 

 

 

 
Instructies voor de velden: 

 Vul de bedrijfsnaam in. 

 Adres: vul huisnummer (en toevoeging ) en postcode in, tab door. Het adres wordt nu automatisch geladen. 

 Telefoon 0346 123456 (geen haakje, geen koppelteken, spatie zelf plaatsen). 

 Fax 0346 234689 (geen haakje, geen koppelteken, spatie zelf plaatsen). 

 

U kunt ook er ook voor kiezen om een Postbus adres in te voeren in plaats van een adres: 
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 U kunt adressen uit het buitenland invoeren. Selecteer het tabblad ”Buitenland” en selecteer vervolgens met 

behulp van de pull down knop eerst het betreffende land. 

 
 

 Als u de adresgegevens van de opdrachtgever wilt bewaren, kies dan “Toevoegen aan adresboek”. 

 Als u gebruik wilt maken van een bekende opdrachtgever (opgeslagen in adresboek), klik dan op  

“Kies uit adresboek”. 



 Klantinstructie    Graafmelding 

Versie 1.8   22 januari 2019  7 / 34 

 
 
 

 Selecteer een organisatie. 

 De sortering van het adresboek vindt plaats op basis van ‘Bedrijf’ en vervolgens ‘Contactpersoon’ 

 

 
 

 Controleer de gegevens van de aanvrager en klik daarna op “Verder”.  
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Instructies voor de velden: 
 

 De gegevens van de contactpersoon zijn niet te wijzigen. 

 Als u de gegevens van de grondroerder wilt kopiëren, klik dan op “Kopieer aanvrager”. 

 Bij “Uw referentie” kunt u een werkordernummer, projectnummer of kostenplaatsnummer invoeren. 

 De klantreferentie wordt vermeld in het onderwerp van de ontvangstbevestiging, in de leveringsmail, op de 

factuur en in de Mijn Kadaster dienst ‘Klic Inzien status’. 

 In het vak ‘Extra e-mailadres’ kunt u een extra e-mailadres opgeven.  

Naar dit extra e-mailadres wordt ook de ontvangstbevestiging en eventueel beheerdersinformatie gestuurd. 
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1.3 Stap 2: aard van de graafwerkzaamheden 

 

Voer de startdatum en de geschatte einddatum van de graafwerkzaamheden in en geef in de lijst aan wat voor 

soort werkzaamheden er worden uitgevoerd.  

 

 

 

Instructies voor velden: 

 

 Voer de startdatum in met behulp van de kalender. De startdatum mag maximaal 20 werkdagen in de 

toekomst liggen. 

 Voer de geschatte einddatum in. Dit is de geschatte datum waarop de graafwerkzaamheden worden 

beëindigd. LET OP!  Dit zegt niets over de geldigheid van een aanvraag. 

 Voeg soort werkzaamheden toe. U mag inclusief notities, maximaal 6 graafwerkzaamheden kiezen. 

 Wilt u een groter graafgebied intekenen dan 500 m x 500 m, vink Tracémelding aan. En vervolg de 

handleiding bij hoofdstuk 3 Tracémelding bestellen. 

 U kunt aanvullende informatie/toelichting op de graafwerkzaamheden toevoegen in het veld. Er geldt een 

maximum van 2000 tekens. 
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Klik op de button “Verder” om naar de volgende stap te gaan. 

1.4 Stap 3: het tekenen van de polygoon 

 

U kunt nu het graafgebied intekenen op een kaart van Nederland. Door op de pulldownknop “Zoeken op locatie” 

te klikken komt u bij de verschillende zoekmogelijkheden.  



 Klantinstructie    Graafmelding 

Versie 1.8   22 januari 2019  11 / 34 

 

 

 Zoek op‘Adres’, op ‘Postcode’,  op ‘Coördinaten’ of op ‘Kadastrale aanduiding’, door te klikken op het pull down 

menu ‘zoeken’ . Het is ook mogelijk om alleen op de kaart te zoeken (een keuze is verplicht). 

 Rechtsboven in de kaart vindt u een +. Door deze aan te klikken, kunt u afhankelijk van het detailniveau van 

de kaart de volgende kaartopties kiezen: 

 

- TOP50 

- TOP10 

- Perceel 

- Perceelnummer 

 Rechtsonder in de kaart vindt u een +. Door deze aan te klikken, wordt er meer kaartmateriaal getoond. 
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Teken de polygoon niet te klein, u ontvangt alleen informatie over het ingetekende gebied (zie ook klantinstructie 

grootte polygoon intekenen).  
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Zoekmogelijkheden Invulopties 

Adres:  Plaatsnaam 

 Plaatsnaam in combinatie met straat 

 Plaatsnaam in combinatie met straat en huisnummer en/of 

huisletter/toevoeging  

U dient de juiste plaatsnaam in het pulldown menu te selecteren. 

U maakt hierbij gebruik van bestaande straatnamenlijsten om schrijffouten te 

voorkomen.  

Postcode:  Postcode 

 Postcode in combinatie met huisnummer en/of huisletter/toevoeging 

Coördinaten: XY- coördinaten  

U kunt meerdere coördinaten invoeren die op de kaart worden aangeduid door 

middel van een marker. 

Op kadastrale 

aanduiding: 

 Kadastrale gemeente 

 Sectie 

 perceelnummer 

Op de kaart: 

 Met kaart-tools handmatig zoeken,  

 Navigeer direct op kaart. 

 

Als er geen resultaten zijn gevonden, krijgt u de volgende melding: 

‘Adres is niet gevonden.’   

 

Indien u een foute postcode invoert, krijgt u de volgende melding: 

‘Postcode heeft niet het juiste formaat’. 

 

Indien u op ‘Verder’ klikt, krijgt u de volgende melding: 

‘Er is nog geen gebied geselecteerd’. 

 

Zoek uw graafgebied op een andere manier (zie boven). 

 

LET OP: Een veiligheidsgebied wordt gekenmerkt door  

U hebt de keuze om de polygoon opnieuw in te tekenen of deze te bevestigen als deze een veiligheidsgebied 

raakt.  

 

Teken een polygoon met de “Polygoon” tool    
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Let op: 

De omvang van een polygoon mag maximaal 500 X 500 meter zijn. Als de polygoon te groot is, krijgt u de 

melding ‘Maximale grootte is 500 X 500m’ 

 

 Sluit de polygoon door middel van een ‘dubbelklik’. 

 Vanaf de schaal 1:24.000 kunt u een polygoon tekenen. U kunt geen polygoon tekenen als u te ver bent 

uitgezoomd. De tool om een polygoon te tekenen is dan uitgeschakeld. 

 Als u een polygoon opnieuw wilt tekenen, verdwijnt de eerder getekende polygoon. U kunt dit ook doen door 

gebruik te maken van de button “wis polygoon”. 
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 Onder de kaart ziet u een schaalaanduiding inclusief meters, de X-Y coördinaten en het aantal 

geometriepunten van het ingetekende polygoon (max. 50 punten) 

 

 Afstand wordt getoond na de eerste klik op de kaart. Als u op de kaart klikt en uw muis verschuift, ziet u de 

afstand van uw eerste klik mee veranderen. 

 

Bij het zoeken op een uniek adres (plaats, straat en huisnummer, eventueel huisletter/toevoeging) geeft een  

markering op de kaart het betreffende adres aan. U ziet meteen waar de graaflocatie is. 
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Wilt u de markering van de kaart verwijderen? Klik dan op de button “Wis marker”. 

 

 

1.4.1 Importeren graafpolygoon: 

 
Het is mogelijk om de polygoon op te geven met behulp van een bestand in GML of SHAPE formaat. Het 

intekenen van een polygoon wordt hiermee vervangen door het opgeven van een bestand met polygoon 

informatie. De omvang van de polygoon mag maximaal uit 50 punten bestaan. Het maximum aantal punten van 

50 geldt ook voor het handmatig intekenen van een polygoon. Het ingelezen (valide) GML-bestand moet voldoen 

aan de standaarden dat is gepubliceerd op http://www.geonovum.nl/geostandaarden/gml/standaarden. Daarnaast 

kan er ook een Shape-bestand worden ingelezen, dat wil zeggen een zip-bestand van de Shape bestanden shp 

(verplicht) en dbf, prj, shx (optioneel). 
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Hoe graafpolygoon importeren? 

Het importeren van een graafpolygoon (=geometriebestand) verloopt in een aantal stappen: 

 Kies ‘Importeer het graafgebied als GML  ” of 

 Kies “Importeer het graafgebied als SHAPE file  ”.  

 

 De SHAPE file zal met behulp van een zip-bestand worden geïmporteerd. Afhankelijk van uw keuze (GML of 

SHP) wordt één van onderstaande schermen getoond.  

 Indien een GML of SHAPE wordt geïmporteerd, zal deze als polygoon zichtbaar zijn  

 Indien een GML of SHAPE wordt geïmporteerd en er is al een bestaande polygoon ingetekend 

of ingelezen, dan wordt de reeds aanwezige polygoon verwijderd.  

 
 Navigeer naar de betreffende map en kies het juiste bestand. 

U krijgt een melding te zien met de gegevens van het bestand. 
 

 De controle vindt plaats. Er komt een melding: ‘het gebied wordt gecontroleerd’. 
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Als er geen fouten zijn gevonden, verschijnt de geïmporteerde polygoon: 

 

 

Bufferfunctionaliteit: 

 U kunt ook een strook intekenen als graafpolygoon. Teken een strook en buffer door middel van:  . U 

geeft de buffergrootte op (het aantal meters links en rechts van de lijn dat u als buffer wilt aanhouden). Als u 

niets invult, wordt een buffer van 10 meter (standaardinstelling) aangehouden  .. De buffer bij 

strook moet liggen tussen 5 en 200 meter. De omvang van de polygoon mag maximaal uit 50 punten bestaan. 

 

Klik op de button “Verder” om naar de volgende stap te gaan. 
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1.5 Stap 4: dichtstbijzijnd adres graaflocatie 

Op basis van de ingetekende polygoon wordt altijd een ‘dichtstbijzijnd adres’ getoond. Dit dichtstbijzijnd adres 

geeft een indicatie van de werklocatie en is bedoeld voor de netbeheerders. U kunt het adres aanpassen, 

maar het dient een bestaand adres te zijn! 

 

 

 

 Het is verplicht om aan te geven of u huisaansluitschetsen wenst te ontvangen. 

 Als u geen huisaansluiting wenst, kiest u voor ‘Nee’’ 

 Als u voor “Ja” kiest, wordt standaard het dichtstbijzijnd adres als huisaansluitadres meegenomen en getoond. 

Klik op de button “Verder” om naar de volgende stap te gaan. 

1.6 Stap 5: Toevoegen adressen voor huisaansluitadressen (HAS) 
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 U kunt meerdere adressen opgeven (maximaal 100 unieke adressen).  

Deze vindt u door één van de drie mogelijkheden te gebruiken; 

 Kies uit alle adressen binnen het gebied; hier worden alle adressen getoond die binnen de 

polygoon vallen.  

 Geef een adres op; u maakt hierbij gebruik van een bestaande straatnamenlijsten. 

U kunt bij de huisnummerreeks aangeven of u de even of oneven huisnummers wilt 

aanvragen. 

 Geef een postcode/huisnummer op. U kunt bij de huisnummerreeks aangeven of u de even of 

oneven huisnummers wilt aanvragen. 
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 Zodra u op “Bekijken” drukt, worden alle adressen binnen de polygoon getoond en verschijnt het volgende 

scherm: 

 

 

 Vervolgens kunt u uit de totaallijst nog 98 adressen toevoegen.  

Let op: er kunnen meer dan 98 adressen worden getoond van het graafgebied. 
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 Er kunnen voor maximaal 100 adressen HAS aangevraagd worden. 

(Let op: Niet maximaal 100 reeksen, maar maximaal 100 unieke adressen (incl. huisnummer en huisletter/ 

toevoeging bijvoorbeeld Aalbersestraat 2a). 

 

 

 

Als het adres wel bestaat, maar er worden geen coördinaten gevonden, krijgt u een melding:  

Let op: 1 of meer adressen hebben geen RD-coördinaten, zie voor het adres. 

 Als het adres buiten de polygoon valt, krijgt u een melding:  

Let op: 1 of meer adressen vallen buiten de graafpolygoon, zie voor het adres. 

 Als u een reeks aanvraagt, worden de adressen los van elkaar getoond. 

 Via de button “Verwijderen” kunt u adressen uit de lijst met aangevraagde adressen verwijderen:  
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- Selecteer uit de lijst met aangevraagde adressen de adressen die u wilt verwijderen, klik op de button 

“Verwijder selectie”. U kunt de selectie ook ongedaan maken door op de button “Alles deselecteren” te 

klikken. 

- U kunt de lijst met aangevraagde adressen in één keer ook verwijderen door op button “Alles selecteren” en 

vervolgens “Verwijder selectie” te klikken.  

- Via de button “Sluiten” komt u weer terug bij Stap 5. 

 

Klik op de button “Verder” om uw aanvraag te bevestigen. 

1.7 Stap 6: uw aanvraag bevestigen 

 

In deze stap ziet u een overzicht van uw aanvraag. 
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Controleer uw gegevens op de aanvraag en maak uw aanvraag definitief door op “Bevestigen” te klikken. 

 

 
Nadat uw Graafmelding verzonden is, ontvangt u van het Kadaster per e-mail een ontvangstbevestiging. 

Vervolgens krijgt u nadat alle netbeheerders beheerdersinformatie hebben geleverd een e-mail met een link naar 

de leveringsinformatie. Indien nog niet alle netbeheerders beheerdersinformatie hebben geleverd, krijgt u uiterlijk 

na 2 werkdagen een e-mail met een link naar de leveringsinformatie van netbeheerders die wel geleverd hebben 

(=deellevering). 
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2 Veiligheidsgebieden 

 
In zogenaamde ‘veiligheidsgebieden’ bestaat een afwijkende regeling met betrekking tot het uitwisselen van 

informatie tussen u en netbeheerders. Dit is bepaald in de Wet Informatie-uitwisseling Ondergrondse Netten 

(WION). 

 

Onder veiligheidsgebieden vallen de gebieden zoals omschreven is in artikel 8 van het Besluit informatie-

uitwisseling ondergrondse netten (vliegvelden, kerncentrales, defensieterreinen e.d.). 

 

 Bij het intekenen van de graaflocatie ziet u direct waar er een veiligheidsgebied ligt zodat hiermee rekening 

kan worden gehouden bij het intekenen van de polygoon. 

 Een veiligheidsgebied wordt gekenmerkt door een “ ” 
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 Als u een polygoon intekent die geheel of gedeeltelijk in een veiligheidsgebied valt, dient u dit te bevestigen. 

 
 Als de graaflocatie geheel of gedeeltelijk in een veiligheidsgebied valt, krijgt u hiervan bericht van het 

Kadaster. Dit geldt zowel voor een graafmelding als voor een oriëntatieverzoek of een calamiteitenmelding. In 

de bijlage ziet u wie de beheerder van het veiligheidsgebied is.  

 Afhankelijk van de omvang van de polygoon kunnen meerdere beheerders van veiligheidsgebieden genoemd 

worden. U dient contact op de nemen met de beheerder(s) van het veiligheidsgebied. 

 Het Kadaster stuurt de gebundelde informatie van alle betrokken netbeheerders niet naar u, maar naar de 

beheerder(s) van het veiligheidsgebied. 

 De beheerder van het veiligheidsgebied beslist zelf welke informatie hij/zij u levert.  

 

Voorbeeld e-mail die u van het Kadaster ontvangt indien u een veiligheidsgebied hebt geraakt:  
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Voorbeeld bijlage bij de bovenstaande email:  

In deze ontvangstbevestiging is geen kaart met de getekende polygoon toegevoegd. 
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3 Tracémelding bestellen 

In geval u een tracé wilt intekenen, is dit mogelijk. Met een tracémelding kunt u in één keer een groter gebied dan 

500m x 500m intekenen wat vervolgens automatisch wordt opgedeeld in deelpolygonen. Wanneer u bekend bent 

met het bestellen van een Graafmelding (max. 500m x 500m), volgt hieronder de instructie voor het intekenen 

van een tracémelding. 

3.1 Tracémelding aanvinken 

 

 
 Zodra u aanvinkt dat u een tracémelding wilt bestellen, kunt u vanaf stap 3 een groter graafgebied intekenen 

dan wettelijk is toegestaan en zal dit automatisch worden opgedeeld in deelpolygonen.  

Let op: u ontvangt meerdere Klic-meldingen van max. 500m x 500m en niet één grote Klic-melding. 

 U kunt maximaal een graafgebied van 5000m x 5000m intekenen. 
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3.2 Selecteren gebied groter graafgebied 

 

 

 

 Na het intekenen van een groter gebied, klikt u gewoon op “Verder”.  

 Hierna zal de polygoon automatisch worden opgedeeld en kunt u per deelpolygoon eventueel aangeven of u 

huisaansluitschetsen wilt ontvangen en het dichtstbijzijnde adres wijzigen.  

 Het systeem berekent de meest optimale verdeling. 

Let op: gebruikt u meer dan 50 geometriepunten binnen 500m. x 500m. geeft het systeem u de melding: 
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3.2.1 Tracédeelmeldingen 

 

 
 Het graafgebied is automatisch opgedeeld en u kunt per deelpolygoon aangeven of u huisaansluitschetsen 

wenst te ontvangen. Ook kunt u eventueel het dichtstbijzijnde adres wijzigen. 

 Klik hiervoor op het tabblad tracédeelmeldingen (u ziet dan het totaal aantal tracédeelmeldingen). 

 Of klik op de betreffende deelpolygoon in het scherm. Hiervoor dient onderstaande icoontje geactiveerd 

te zijn (u ziet dan het deelpolygoon wat u heeft geselecteerd). 
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 Wanneer u direct na de automatische opdeling op ”Verder” drukt, krijgt u de foutmelding:  

 

 

 Wilt u de automatische opdeling annuleren, klikt u eerst op “Terug” en vervolgens kiest voor “Opdeling”. U kunt 

nu de polygoon wissen of wijzigen.   

 

 

3.2.2 Tabblad tracédeelmeldingen 

 

 

 Voor ID 10, 20, 30 en 40 zal u 4 losse Klic-leveringen krijgen met 1 klantorder en 4 verschillende 

meldnummers. 
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Bijvoorbeeld:  

Uniek ID Eén Klantorder Uniek Klic-meldnummer 

ID 10 9805437400/10 14G000001 

ID 20 9805437400/20 14G000002 

ID 30 9805437400/30 14G000003 

ID 40 9805437400/40 14G000004 

 

 Het totaalbedrag van alle Klic-leveringen wordt vermeld (hier geldt het standaard tarief voor een Klic-melding) 

 Met het potloodje kunt u het dichtstbijzijnde adres per Klic-melding wijzigen 

 Via “Allen Ja”   /  “Allen Nee” kunt u snel een keuze maken met betrekking tot de huisaansluitschetsen (HAS). 

Bij de keuze voor “Allen Nee” (geen HAS gewenst), klikt u op “Verder” en kunt u de tracémelding direct 

bevestigen. 

 Via “Allen Ja” wordt standaard het dichtstbijzijnde adres als eerste HAS toegevoegd. U kunt via het 2e 

potloodje meerdere adressen toevoegen (maximaal 100 huisaansluitschetsen per Klic-melding). 

3.3 Aanvraag bevestigen 

 

Nadat u alle stappen heeft doorlopen, komt u nu in het overzicht van uw aanvraag.  

 

 

 

 Scroll naar beneden voor het totale overzicht 

 Is de aanvraag niet naar wens, dan kunt u via de button “Terug” nog uw aanvraag wijzigen. 

 U kunt voor uw administratie het overzicht van de aanvraag afdrukken.  
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 Wanneer u ID 10 uitklapt, krijgt u meer informatie over de betreffende Klic-melding. 

 Via het tabblad “Alle huisaansluitschetsen” vindt u een overzicht van alle huisaansluitschetsen die u wilt 

ontvangen. 

3.4 Aanvraag verstuurd 

 

 

 

 Na het bevestigen van uw tracémelding, wordt u aangeraden een overzicht van uw aanvraag voor uw eigen 

administratie af te drukken. 

 Vervolgens zult u per Klic-melding een Klic-ontvangstbevestiging en de Klic-levering(en) ontvangen. 

 

 

 


